
 

 

 

LABORATORIO DE TIC  ETAPA 2 

Nombre: _______________________________________ 

Grupo: ______                                                           N.L_____ 

 

 

 

I. SUBRAYA LA RESPUESTA CORRECTA 

 

1. Selecciona la opción que contiene el ícono del programa Microsoft Teams.  

 

A)    B)   C)   D)   

 

 
2. Es la principal aplicación de colaboración de Microsoft Office 365, que integra 

herramientas y programas que optimizan el aprendizaje y la vida académica. 

Permite la colaboración entre estudiantes y docentes, programar tareas, publicar 

exámenes, realizar chats, etc. 

 

A) Stream           B)Forms            C)Teams        D) Kalzala       

 

 

3. Opción del menú pricipal de la pantalla de MS Teams, que muestra los chats 

recientes, últimas acciones realizadas, conversaciones y llamadas perdidas. 

   

 A) Actividad                   B) Equipos       C) Calendario                 D)Chat    

         

            

 

 

4. Opción del menú pricipal de la pantalla de MS Teams, que permite iniciar 

nuevos chats con el resto del equipo o con algún subequipo, puedes 



acceder a chat anteriores y buscar por palabras claves conversaciones que 

te interesen. Este es su ícono: 

 

A) Chat 

B) Llamadas 

C) Archivo 

D) Apps 

 

 
5. Opción del menú pricipal de la pantalla de MS Teams, que muestra los 

equipos a los que pertenece el usuario, cada uno con sus conversaciones y 

sus documentos asociados; además permite agregarlos a equipos de otros 

usuarios o crear uno nuevo. Este es su ícono:  

A) Actividad 

B) Más opciones 

C) Equipos 

D) Tareas 

 

 

6. Es una opción de la pantalla principal de Teams, ubicada en la parte superior; 

permite hacer múltiples búsquedas de personas, conversaciones, archivos, 

canales o equipos, tecleando palabras clave hasta coincidir con el patrón 

especificado. 

A) Menú principal 

B) Barra de búsqueda 

C) Equipos 

D) Chat 

 

7. Es el nombre del canal que de forma predeterminada tienen los equipos, 

para los anuncios e información que necesitan. 

A) Canal general 

B) Canal Favoritos 

C) Canal personalizado 

D) Subcanal 

 

8. Identifica la respuesta que contiene dos opciones, que aparecen en la barra 

superior del entorno de la reunión en Teams. 

A) Stream, Forms 

B) Inciar con una plantilla, Crear un Sway 

C) Salir, Reacciones 

D) Polly, Aprobaciones 

 

9. Opción que aparece en el entorno de reunión de Teams, que muestra a los 

participantes de la reunión y con la opción de invitar a alguien escribiendo su 

nombre o su número en compartir invitación. 

A) Mostrar participantes 



B) Compartir pantalla 

C) Opciones de entrega 

D) Canal 

 

10. Opción que aparece en el entorno de reunión de Teams, que muestra los 

mensajes de los participantes de la reunión. 

A) Salas para sesión de subgrupos 

B) Adjuntar 

C) Mostrar conversación 

D) Actividad 

 

II. RELACIONA LA RESPUESTA CORRECTA 

 

(  ) Opción que aparece en el entorno de reunión de 

Teams, que permite compartir las pantalla con los 

asistentes a la reunión. 

 

A) Crear nuevo, 

Empezar con 

un documento 

 

(   ) Opción que aparece en el entorno de reunión de 

Teams, dentro de Más Opciones, permite iniciar la 

grabación de la sesión; al finalizar se mostrará en las 

publicaciones del equipo. 

 

B) Video, Audio 

 

(   ) Es una aplicación incluida en Microsoft Office 365, ue 

facilita crear y compartir informes interactivos, 

presentaciones, boletines, artículos, historias personales, 

álbum de fotografías y mucho más.  

C) Obtener un 

vínculo visual, 

Obtener 

código para 

insertar 

 

(    ) Son dos opciones disponibles para Crear un nuevo 

Sway. 
 

D) Diseño 

 

(   ) Opción disponible en la aplicación Sway, donde se 

escribe, inserta, edita y se da formato al contenido del 

Sway que estás creando. 
 

E) Estilos 

 

(   ) Opción disponible en la aplicación Sway, donde se 

muestra lo que has realizado. 
 

F) Exportar 

 

(   ) Cuando estas creando el contenido de tu Sway, la 

opción Multimedia, te permite insertar estos elementos. 
 

G) Compartir 

pantalla 

 

(    ) Cuando estas creando el contenido de tu Sway, esta 

opción te permite aplicar formatos y un diseño más 

atractivo, agregando colores, tipografías y texturas. 
 

H) Guión 

 



(    ) Cuando has terminado el diseño de tu Sway, llegó el 

momento de compartirlo. Identifica dos opciones que 

tienes disponibles para compartir. 
 

I) Sway 

 

(   ) Es una opción disponible que permite convertir tu 

Sway a un formato Word o PDF. Es una forma de guardar 

el Sway en tu dispositivo, pero con otro formato. 
 

J) Iniciar 

grabación 

 

 

 

 

III. AGREGA LA FRASE FALTANTE 

 

 

21. _______________Es una aplicación incluida dentro de Microsoft Office 365, 

con la cual, las personas de una organización pueden cargar, ver y 

compartir videos de forma segura. 

 

 

22.________________Es una de las características inteligentes de Microsoft Stream, 

para buscar e interactuar con los videos. Facilita la búsqueda a través de 

palabras claves en el discurso, gracias a la trasncripción de audio. Su enfoque 

principal es la productividad. 

 

23.________________Es una de las características inteligentes de Microsoft Stream, 

para buscar e interactuar con los videos. Es un sistema potente que identifica a 

las personas que participan en el video, de modo que la plataforma ofrece la 

posibilidad de encontrar videos donde interactuan determinados participantes. 

 

24.________________Es una de las características inteligentes de Microsoft Stream, 

para realizar busquedas de contenido e interactua indicando qué videos te 

gustan o a través de comentarios. 

 

25.________________Es una de las características inteligentes de Microsoft Stream, 

para facilitar la integración con otros servicios de Office 365, como Microsoft 

Teams, SharePoint, OneNote y Yammer. 

 

-Facilidad de Integración-     - Crea, carga y organiza tus videos- 

-Grupo, Canal-         -Búsqueda de contenido-         -Stream- 

      -Detección facial-         - Pantalla y cámara, Solo pantalla- 

 

-Grupo Privado-                              -Transcripción de audio- 



26.________________Son dos cosas que puedes crear en Microsoft Stream. 

 

27.________________Son dos opciones que tienes disponibles al grabar pantalla 

o video. 

 

28.________________Es una de las ventajas que ofrece Microsoft Stream. 

 

     29.______________ícono del programa Microsoft Stream. 

   

     30.______________significa que tu grupo será privado y que solo podrán     

ver el contenido del grupo los miembros del grupo. 


