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Etapa 4 HOJAS DE CÁLCULO 

Elaborar un glosario de los siguientes conceptos 

1- Excel 
2- Versión Excel  
3- Procedimiento para iniciar Excel 
4- Icono de Excel 
5- Ventana de Excel (copia pantalla) 
6- Menú Archivo 
7- Barra de herramienta de acceso 

rápido 
8- Cinta de opciones 
9- Ventanas de cinta de opciones  
10- Hoja de calculo 
11- Cuadro de nombre 
12- Barra de formula 
13- Celda activa 
14- Etiquetas de hojas 
15- Botones de negación 
16- Barra de estado 
17- Libro de trabajo 
18- Secuencia para abrir 
19- Secuencia para guardar  
20- Secuencia para insertar hoja 
21- Secuencia para eliminar hoja 
22- Secuencia para cambiar nombre a 

una hoja 
23- Datos numéricos 
24- Ejemplo de datos numéricos 

 

25- Datos alfanuméricos 
26- Ejemplos de datos alfanuméricos  
27- Formulas 
28- Formulas con referencia de celdas 
29- Referencia relativas 
30- Ejemplos de referencias relativas 
31- Referencia absoluta 
32- Ejemplos de referencia absoluta 
33- Referencia mixta 
34- Ejemplos de referencia mixta 
35- Referencia externa 
36- Ejemplos de referencia externa 
37- Funciones 
38- Sintaxis de las funciones 
39- Operadores de comparación  
40-  Cuadro de dialogo 
41- Funciones suma y sintaxis y 

ejemplos  
42- Función promedio, sintaxis y 

ejemplo 
43- Función Max, sintaxis y ejemplo  
 

 

 

 

Glosario es un catálogo de 
palabras de una misma 
disciplina o de un campo de 
estudio, que aparece definidas. 


